Правила приема воспитанников
в МБДОУ детский сад № 28 «Колосок»
(в новой редакции)

1. Общие  положения.

 1. 1.Настоящие правила  регламентируют  порядок приема воспитанников в МБДОУ детский сад № 28 «Колосок», разработаны в соответствии  с Федеральным законом от 24.07.1998 года № 124-ФЗ ( в редакции 23.07.2008г.) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации, Федеральным законом  Российской Федерации  от 29.12.2012 года  № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации»,  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  № 1155 от 17.10.2013 года «Об   утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года № 1014 « Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам -  образовательным программам  дошкольного образования»,приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 апреля 2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»,  письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 августа 2013 года № 08-1063 « О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Положением об управлении образования администрации города Ессентуки, утвержденном Решением Думы города Ессентуки от 26 апреля 2017 года № 38, приказом Управления образования администрации города Ессентуки от 02 мая 2017 года № 220 « Об утверждении Порядка комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных организаций города Ессентуки реализующих образовательные программы дошкольного образования

 2. Порядок комплектования  в Управлении образования администрации города Ессентуки
2.1.Комплектование МБДОУ детский сад № 28 «Колосок», осуществляется комиссией при управлении образования  Администрации города Ессентуки. 

Функции комиссии по комплектованию:

- рассматривает заявления родителей (законных представителей) о постановке ребенка  на учет для предоставления места в МБДОУ, о постановке ребенка на учет по переводу из одной дошкольной образовательной организации в другую;

- выдает родителю (законному  представителю) уведомление о постановке ребенка на учет или отказе в постановке  на учет;

-формирует из электронной очереди список детей для комплектования дошкольного образовательного учреждения на текущий год;

- выдает родителям (законным представителям) путевку (направление) в дошкольную образовательную организацию;

- формирует и направляет в дошкольную образовательную организацию списки детей, направленных в ДОО в текущем году; 

- предлагает родителям (законным представителям) место в других дошкольных образовательных организациях или вариативные формы дошкольного образования в случае отсутствия свободного места, указанного в заявлении;

- осуществляет доукомплектование ДОО;

- осуществляет  перевод из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию на основании письменного согласия родителей(законных представителей);

- рассматривает обращения родителей (законных представителей ) в случае неявки их в дошкольную образовательную организацию для подачи документов  в сроки действия путевки  (30 дней) в дошкольную образовательную организацию.

2.2.Комплектование ДОО ведется на основе электронной очереди детей ( «Электронной книге учета будущих воспитанников») ,подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, в соответствии с датой постановки на учет, наличием внеочередного или первоочередного права на предоставление места в ДОО, установленной нормативной наполняемостью групп, наличием мест в ДОО и возрастом ребенка, проживающего на территории, за которой закреплена  указанная образовательная организация. 
2.3.Источником формирования списков детей для комплектования дошкольных образовательных организаций на текущий год служат сведения  о количестве свободных мест в группах ДОО в соответствии с каждой возрастной категорией детей, предоставляемых руководителем ДОО в комиссию ежегодно до 01 мая текущего года.

2.4. Комплектование МБДОУ детский сад № 28 «Колосок» осуществляется в текущем году в период с 1 июня по 15 августа. После окончания периода комплектования проводится доукомплектование образовательных организаций при наличии свободных мест (освободившихся, вновь созданных) в период с 1 сентября текущего года по 15 апреля следующего года.
2.5.Внеочередное или первоочередное право предоставляется родителям (законным представителям) на основании документа, подтверждающего наличие такого права, согласно приложению № 1.Внутри одной льготной категории (право на внеочередное и первоочередное зачисление ребенка в учреждение), заявление выстраиваются по дате подачи заявления.
2.6. Неполная семья, находящаяся в трудной жизненной ситуации, представляет документы при постановке ребенка на учет и при зачислении в ДОО в соответствии с действующим законодательством.
2.7. При отсутствии сведений, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права на предоставление ребенку места в ДОО до начала периода комплектования, выдача путевки ( направления) в ДОО рассматривается на общих основаниях.

2.8.Дети, родители (законные представители) которых подали заявление о постановке ребенка на учет, заявление о постановке ребенка на учет по переводу после периода комплектования, включаются в электронный список будущих воспитанников ДОО на следующий учебный год. При наличии свободного места в ДОО, указанной в заявлении о постановке ребенка на учет, или в другой дошкольной образовательной организации, родителям (законным представителям) выдается путевка (направление)

2.9. Для решения спорных вопросов, возникающих  при комплектовании дошкольной образовательной организации и зачисления ребенка в ДОО, при управлении образования  администрации города ессентуки создается конфликтная комиссия. Положение о конфликтной комиссии персональный состав  утверждается приказом начальника управления образования Администрации города Ессентуки.

3. Порядок приема детей в МБДОУ 

3.1. Комплектование  детей МБДОУ детский сад № 28 «Колосок» осуществляется на основе Устава МБДОУ детский сад № 28 «Колосок» Порядка комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных организаций города Ессентуки, реализующих образовательные программы дошкольного образования.
3.2. Руководитель ежегодно до 01.05 и 16.09  текущего года подает в комиссию  по комплектованию данные о количестве свободных мест в каждой возрастной группе в соответствии с каждой возрастной категорией  детей
3.3. Прием детей в дошкольную образовательную организацию осуществляется  по  личному заявлению о зачислении ребенка в образовательную организацию родителя           (законного представителя), в сроки действия путевки (направления) – 30 дней, выданного комиссией. Родители 
(законные представители) несут ответственность за своевременное предоставление необходимых документов в образовательную организацию;

3.4. Прием заявления о зачислении  ребенка в образовательную организацию  осуществляется :

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования;

- в форме документа на бумажном носителе. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество ( последнее-при наличии) родителей (законных представителей)  ребенка.

   Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

3.5. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.6. Руководитель принимает решение о зачислении ребенка в образовательную организацию  или об отказе  в зачислении в образовательную организацию  по результатам рассмотрения заявления и документов, приложенных к ним.

3.6.1. Основанием для отказа в зачислении ребенка в образовательную организацию является:

- отсутствие ребенка в списке направленных детей , переданном из комиссии и (или) путевки (направления) в образовательную организацию;

- не предоставление документов, необходимых при зачислении ребенка в образовательную организацию;

- обращение лица, не относящегося к категории родитель (законный представитель).

3.7.Руководитель заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка  в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Второй экземпляр хранится в личном деле воспитанника.

3.8. Обучение ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования осуществляется только с согласия родителей 9 законных представителей). Согласие родителей 
(законных представителей) должно быть зафиксировано в заявлении о зачислении ребенка в образовательную организацию и заверено личной подписью.

3.9. Основанием возникновения  образовательных отношений является приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию. Приказ о зачислении издает заведующий  в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения договора
3.10.Руководитель информирует комиссию о зачислении ребенка в образовательную организацию, об отказе в зачислении в образовательную организацию в день принятия решения. Неявки родителя (законного представителя) в образовательную организацию для подачи заявления и документов в сроки действия путевки ( направления) в образовательную организацию; о наличии свободных мест в образовательной организации по мере их появления; о необходимости  перевода детей в другую образовательную организацию на время капитального ремонта образовательной организации; при отсутствии в образовательной организации следующей возрастной группы по обучению по образовательной программе дошкольного образования.
3.11.Руководитель оформляет на каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, личное дело, в котором хранятся копии документов, предоставленных при приеме документов в образовательную организацию, в которое входит:

-  путевка

- приказ о приеме ребенка в дошкольное учреждение

- заявление на прием ребенка в дошкольное учреждение от родителя ( законного представителя)

- копия свидетельства о рождении ребенка

- копия свидетельства о регистрации по месту жительства

- договор с родителями (законными представителями) об образовании по образовательным программам дошкольного образования 

- письменное согласие на обработку персональных данных 

3.12.Руководитель осуществляет перевод воспитанников в образовательные организации на основании приказа, в том числе в другие образовательные организации на определенный срок на летний период. Перевод из групп общеразвивающей направленности в группы компенсирующей направленности осуществляется на основании заключения ПМПК и приказа руководителя  образовательной организации.
3.13. руководитель ведет Книгу учета движения детей для регистрации сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях) ( далее – Книга движения) согласно приложению № 2. Книга движения должна быть пронумерована, прошита и заверена подписью руководителя образовательной организации и печатью.

Ежегодно  руководитель дошкольной образовательной организации подводит итоги по контингенту воспитанников и фиксирует их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 января за прошедший календарный год, с указанием количества воспитанников, выбывших в школу и по другим причинам, количество воспитанников, принятых в период, в том числе детей, принятых во внеочередном или первоочередном порядке с разбивкой по наименованиям  льготных категорий.

3.14. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об отчислении воспитанников из образовательной организации. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами организации, прекращаются с даты его отчисления из образовательной организации

3.15. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающихся ( воспитанников) из организации, осуществляющей образовательную деятельность:

-в связи с получением образования ( завершением обучения)

3.16. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:

- по инициативе родителей ( законных представителей) обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения  образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

-по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей)  и дошкольной образовательной организации, в том числе в случае ликвидации организации
 3.17.  Подписью родителей ( законных представителей) воспитанника фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации .  

3.18. Документы, представленные родителями( законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации  заявления родителям      ( законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне  представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица  учреждения, ответственного за прием документов.
Категории граждан, имеющих право 
на внеочередное и первоочередное 
зачисление ребенка в образовательную организацию.

 В муниципальные  дошкольные образовательные  учреждения при наличии мест во внеочередном порядке ( в месячный срок) направления выдаются  в соответствии с федеральным законодательством:

-детям  прокуроров и следователей прокуратуры, судей   ФЗ от 17.01.1992г № 2202-1 ( ред. от  24.07.2007) « О прокуратуре РФ» , закон РФ от 26.06.1992г. № 3132 -1 ( ред. от  24.07.2007г. с изм. От 31.01.2008г. ) « О статусе судей в РФ»
-дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы, дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных ( переселяемых) из зоны отселения ( Федеральный закон РФ « О социальной защите граждан, подвергшихся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС № 1244-1 от 15.05.1991г. ( с изменениями и дополнениями);

дети  военнослужащих  и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших  в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей ( Постановление Правительства РФ от 25.08.1999г. № 936);

-дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивавших правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004г. № 65;

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших  в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии( Постановление Правительства РФ от 12.08.2008г. № 587) 

- при наличии мест, в первоочередном порядке направления выдаются:  

- детям, один из родителей которых является инвалидом 1 и 2 групп – Указ Президента РФ « О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992г. № 1157 (с изменениями и дополнениями);

-детям-инвалидам - Федеральный закон « О социальной защите инвалидов в РФ» от 24.11.1995г. № 181-ФЗ (с изменениями и дополнениями), ст. 18, Указ Президента РФ « О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992г. № 1157 ( с изменениями и дополнениями);

-детям сотрудника полиции, погибшего ( умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, умершего вследствие заболевания , полученного в период прохождения службы в полиции; детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных  в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения  службы в полиции; детям  гражданина   Российской Федерации , умершего в течение  одного года после увольнения со службы  в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей, либо вследствие заболевания , полученного в период прохождения  службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации (Федеральный закон « О полиции» № 3 от 07.02.2011г.) 

 - сотрудники правоохранительной службы по контролю за  оборотом наркотических средств (Указ Президента Ф № 613 от 05.06.2003г. « О правоохранительной службе в органах   по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»)

-детям военнослужащих – ФЗ «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998г. № 76-ФЗ (с изменениями и дополнениями), ст. 19,23;

Детям граждан, уволенных с военной службы,- ФЗ « О статусе военнослужащих» от 27.05.1998г  № 76-ФЗ (с изменениями и дополнениями), ст. 23;

- детям из многодетных семей – Указ Президента РФ от 05.05.1992г. № 431 «О мерах по социальной поддержке  многодетных семей» (с изменениями и  дополнениями), Закон Ставропольского края от 10.04.2006г. № 19-кз « О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» (с изменениями     и дополнениями) 
- дети, оставшиеся без попечения родителей

 Документы, подтверждающие право на льготу:

- для судей, прокуроров и следователей: служебное удостоверение (удостоверение) либо справку с места работы;

- для сотрудников полиции: документ, в установленном порядке подтверждающий факт прохождения службы в органах внутренних дел;

- для военнослужащих - документ, в установленном порядке подтверждающий  прохождение военной службы;

- для граждан, уволенных с военной службы, и членов их семей6 документ, в установленном порядке  подтверждающий  увольнение с военной службы, документы, в установленном порядке  подтверждающие родственные отношения;

-  для инвалидов 1 и 2 групп – справка МСЭ об установлении инвалидности;

- для многодетных семей: справка, подтверждающая социальный статус многодетной семьи.
